
        Domov pro seniory Mitrov, p. o., Mitrov 1, 592 53 Strážek 

                                               vyhlašuje 

                        výběrové řízení na obsazení pracovní pozice: 

                     MZDOVÝ/-Á  ÚČETNÍ – PERSONALISTA/-KA 

 

Kvalifikační a jiné požadavky: 

• Bakalářské nebo SŠ vzdělání, nejlépe ekonomického směru 

• Uživatelskou znalost MS Office 

• Schopnost týmové práce 

• Dobré organizační a komunikační schopnosti 

• Samostatnost, pečlivost, spolehlivost a časovou flexibilitu 

• Občanská a morální bezúhonnost 

• Trestní bezúhonnost 

 

Výhodou: 

• Znalost programu Avensio a Cygnus II 

• Zkušenosti v oblasti mzdového účetnictví, odvodů pojistného a daní 

• Orientace v pracovně-právních a mzdových předpisech 

 

Náplň práce: 

• Kompletní zpracování mzdové agendy zaměstnanců 

• Spravování agendy daní, odvodů pojistného a exekucí 

• Zpracování ročního zúčtování daní ze závislé činnosti 

• Kompletní zpracování personální agendy v souladu s platnou legislativou 

• Průběžná komunikace se státními institucemi 

• Evidence pracovních úrazů, zpracování podkladů pro zajištění jejich odškodnění 

• Nastavení docházkového systému v oblasti zaměstnanců, zpracování dat v něm 

• Další 

 

Místo výkonu práce: 

• Mitrov 1, 592 53 Strážek 

 

Předpokládaný nástup: 1. 7. 2022 nebo dohodou 



Zájemce předloží písemnou přihlášku, která musí obsahovat: 

• Jméno a příjmení, titul zájemce 

• Datum a místo narození 

• Státní příslušnost zájemce 

• Místo trvalého pobytu zájemce 

• Datum a podpis zájemce 

 

K přihlášce je nutno doložit: 

• Motivační dopis 

• Strukturovaný životopis 

• Kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

• Výpis z Rejstříků trestů ne starší 3 měsíců 

 

Vaše přihlášky v písemné podobě očekáváme na adrese: 

Domov pro seniory Mitrov, p. o., Mitrov 1, 592 53 Strážek 

V termínu do 10. 6. 2022 do 12.00 hodin. 

 

Na obálku prosím napište: Výběrové řízení – neotvírat. 

 

Přílohy přihlášky se uchazečům nevracejí, je možné si je osobně vyzvednout do 30 dnů po 

skončení výběrového řízení v kanceláři personalisty. Nevyzvednuté přílohy budou 

skartovány. 

 

Kontaktní osoby: 

Marta Musilová, tel. 566 591 829, mob.: 603 718 583, e-mail: ekonom@domovmitrov.cz 

 

ZADAVATEL SI VYHRAZUJE PRÁVO ZRUŠIT VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 

 

 

mailto:ekonom@domovmitrov.cz

